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Le ministere de I'Europe et des Affaires étrangeres (Délégation pour I'action extérieure
des collectivités territoriales) apporte son soutien aux projets menés par les
collectivités territoriales, dans le cadre d'appels a projets.
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La procédure de dépdt et d'instruction des dossiers est totalement dématérialisée.

Des codes d’acces sont nécessaires pour accéder a I'espace dédié a la gestion en
ligne : www.cncd.fr.

Attention : Le site fonctionne avec les navigateurs Firefox, Edge, Chrome (supérieur
v95) et Internet Explorer (supérieur v10).

Pour toutes questions, contactez [‘administrateur du site: secretariat.dgm-

aect@diplomatie.gouv.fr
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Avant de commencer, les étapes préalables...
Attention : Vous ne pouvez pas déposer votre projet si vous n’avez pas, au
préalable rempli les 3 conditions suivantes sur la plateforme CNCD.

Vous devez donc ANTICIPER et commencer le processus a I'avance !

1. Avoir déposé les rapports techniques et financiers

Avant tout nouveau dépdt de dossier de candidature a un appel a projets, vous devez
communiquer les rapports techniques et financiers des précédents projets
cofinancés par le MEAE. De maniere dérogatoire, un rapport partiel faisant état des
difficultés d'application et rappelant l‘accord du ministere pour un délai
supplémentaire peut étre communiqué.

Sans deépdt en ligne de ces rapports, aucun nouveau dossier de demande de
cofinancement ne pourra étre déposé et examiné.

Les rapports techniques et financiers déclarés seront ensuite disponibles en
consultation dans la rubrique « Mes télédéclarations » sur le site www.cncd.fr.

Sur le site www.diplomatie.gouv.fr/cncd, vous trouverez un modele de rapport technigue

et financier.

2. Avoir renseigné |'Atlas de la coopération décentralisée

Pour vous appuyer dans cette procedure, consultez le guide pratique « Procédure de
mise a jour de I’Atlas francais de la coopération décentralisée ».

3. Avoir déclaré I'Aide publique au développement (APD) de votre

collectivité (d’avril a mai)

La déclaration de I’APD des collectivités territoriales frangaises s'effectue chaque
année entre le 15 avril et le 31 mai sur le site www.cncd.fr.

Pour vous appuyer dans cette procédure, consulter le guide pratique « Déclaration de

I’Aide publigue au développement des collectivités territoriales ».
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Etape 1| S'identifier

Se connecter au site de la CNCD : www.cncd.fr

thionale

I{J:' i et de e

T o e

Accuei

Accueil

Le site de la Commission Mationale de la Coopération Décentralisée (CHNCD)
propose un état des lieux de 'action extérieure des collectivités territoriales, a travers
les outils suivants :

« 'Atlas francais de la coopération décentralisée ;
« |a Bourse pantenariats des collectivités locales étrangéres ;
« les appels a projets ;

« 'Aide publigue au développement des collectivités territoriales.

Le site fonctionne avec les navigateurs Firefox, Edge, Chrome
(supérieur vi5) et internet Explorer (supérieur v10).

'—‘5 * “ ? Acceder a I'Atlas de la coopération
ﬁq . décentralisée
Identifiez-vous
Vous avez déja un compte Vous n'avezr pas de compte
ldentifiant
Créer votre compte
Mot de passe

Mot de passe oublié ?
Changer mon mot de passe

Connexion

Pour en savoir plus sur l'action extérieure des collectivités territoriales consultez la
rubrigue dédiée surle site France Diplomatie


http://www.cncd.fr/

Vous n’avez pas de compte

Cliquez sur « Créer votre compte » ; sélectionnez « Collectivités territoriales » dans

le menu déroulant du champ « Groupe d'utilisateurs »
iarp[gsnatie 0OF0HI500 English Deutsch Espafiol s X

Contact
eration Déc

et de concertation:

Aflas et Bourse projets

Accuell - Créer un compte

Créer un compte

Avec « CNCD ala carle », vous gérez votre espace personnel comme vous le souhaitez
La Commission nationale de la coopération décentralisée s'engage a sécuriser vos informations et a les garder strictement confidentielles.

Les champs chbligstoires sont indiqués par un astérisque (=)

IGroupe

Groupe dutilisateur® -

| civilite

Associations internationales d'élus
Associations nationales d'élus
Cwilité™ | Chambre de commerce
Ministéres, DAECT et opérateurs
Anom* Organismes, ONG, associations
&fectures

Nom* |Résealx
Autres
Fonction®
IAdresse professionnelle
Voie®

Code postal*

Wille™

| Coordonnées professionnelles

Sélectionnez le nom de votre collectivité dans le menu déroulant « Collectivité
territoriale » qui vient d'apparaftre. Pour cela, vous devez renseigner les premieres
lettres du nom de votre collectivité. Une infobulle a droite du champ « Collectivité
territoriale » vous explique la procédure.



Accuell - Créer un compte

Créer un compte

Avec = CNCD ala carte =, vous gérez votre espace personnel comme vous le souhaitez.
La Commission nationale de |a coopération décentralisée s'engage & sécuriser vos informations et a les garder strictement confidentielles.

Les champs cbligstoires sont indigués par un astérisque (7).

| Groupe
Groupe d'utilisateur* Collectivités territoriales v
Collectivité territoriale* | i |Chanay|
Chanay (01420)
I civilits
ciiité= O Madame
® Monsieur
Prénom*
Nom*
Fonction* v

| Adresse professionnelle
Voie*
Code postal*

2 Le champ « Fonction » est bloqué. Il ne s'active que si vous avez bien
sélectionné votre collectivité dans le menu déroulant « Collectivités
territoriales » dans la partie « Groupe ».

=> Sivous ne trouvez pas le nom de votre collectivité, contactez le secrétariat de
la DAECT, a I'adresse suivante : secretariat.dgm-aect@diplomatie.gouv.fr ;

Créez un identifiant et un mot de passe (en respectant les regles en italique).

Cochez la case « Je souhaite recevoir la lettre d’info de la DAECT » pour recevoir nos

communiqueés par courriel si vous le souhaitez.
Validez en cliquant sur « Créer ».
Lorsque vous avez terminé cette étape, la DAECT est informée de votre inscription.

Une fois vos informations validées par la DAECT, vous recevez un message vous
permettant d'activer votre compte.

Vous possédez déja un compte

Rentrez votre identifiant et votre mot de passe dans le champ « Vous avez déja un
compte » et cliquez sur « Connexion ».

=>» Sivous avez oublié votre mot de passe, vous avez la possibilité d’en demander

un nouveau en cliquant sur « Mot de passe oubli€é ». Il vous faudra ensuite

renseigner vos informations personnelles, en indiquant votre nom de famille

entierement en majuscules (a défaut, la plateforme ne vous reconnaltra pas


mailto:secretariat.dgm-aect@diplomatie.gouv.fr

et vous obtiendrez un message d’erreur). Vous recevrez ensuite un courriel

automatique pour réinitialiser votre mot de passe.

Nationale
decentralisse B ...Espace de dlalﬂg i et g concertatipn
T I
Accueil
Accueil

Le site de la Commission Mationale de la Coopération Décentralisée (CHNCD)
propose un état des lieux de 'action extérieure des collectivités territoriales, a travers
les outils suivants :

« I'Atlas francais de la coopération décentralisée ;
« |la Bourse pantenariats des collectivités locales étrangéres ;
« les appels a projets ;

« 'Aide publigue au développement des collectivités territoriales.

Le site fonctionne avec les navigateurs Firefox, Edge, Chrome
(supérieur v85) et internet Explorer (supérieur v10).

i—”—**.r *ﬁ sa Acceder a I'Atlas de la coopération
- ﬁaw . i; . décentralisée
=z ol T

|dentifiez-vous

Vous avez déja un compte Vous n'avez pas de compte
ldentifiant

Créer votre compte
Mot de passe
C Mot de passe oublié? >
Change ]

Connexion

Pour en savoir plus sur I'action extérieure des collectivités territoriales consultez la
rubrigue dédiée surle site France Diplomatie
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Accueil - Perte des identifiants

Extranet : perte des identifiants

Les champs abligatoires sont indiqués par un sstérisque (%),

Afin de vous communiquer votre identifiant ou mot de passe, veuillez saisir ci-dessous les informations ayant seni lors de votre inscription
Nom*

Prénom*

Courriel*

Conformément & la loi n® 78-17 du 6 janvier 1878, vous disposez d'un droit d'accés, de rectification et d'opposition relatif aux informations vous concermant Que Vous DOLUVeZ exercer
par courrier postal auprés de la Commission Nationale de la Coopération Décentralisée.

Nous écrire | FAQ | A propos | Mentions |égales | Lettres diinformation | Plan du site Tous droits réservés - Ministére de IEurope et des Affaires étrangéres 2013

Service-Ploie® & O fiancefr  dara.gouv.fr

ifvance =" 3
oo R gouvemnementir

=> Si vous avez oublié votre identifiant, contactez le secrétariat de la DAECT qui
pourra  vous le communiquer de  nouveau:  secretariat.dgm-

aect@diplomatie.gouv.fr
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Etape 2 | Déposer le dossier de candidature de I'appel
a projets

\

Vous €tes maintenant connecté a la page d’'accueil. Sélectionnez le menu « Mes
projets » puis « Appels a projets » puis « Liste des appels a projets en cours » :

S 2 ciwgue et de concertatio sz
Atlas et Bourse projets - Mes télédéclarations v Compte v
Accueil Téléprocédure de mise a jour de 'atlas
Accueil Appel & Projets *  Liste des appels 3 projets en cours

S — Consultation des dossiers —

DECOUVIEZ NOS SEMVICES jsés Télédéclaration des rapports

L'extranet de la Commission nationale de la coopération décentralisee (CNCD) vous permet de bénéficier dinformations exclusives et met & votre disposition toute une série de
senvices et d'outils qui vous sont strictement réservés.

+ Retrouvez dans le menu "Mes projets”, la téléprocédure de mise ajour de I'Atlas, la consultation des appels & projets etles avis émis, le dépdt d'un projet ;
+ Retrouvez dans le menu "Mes télédéclarations”, les télédéclarations telles que I'Aide publique au développement (entre mars et juin) et les rapports financiers ;
+ Retrouvez dans le menu "Mes recherches” vos cartes et recherches enregistrées a partir de I'Atlas de la coopération décentralisée.

Téléprocédure de mise a jour de I'Atlas francais des coopérations décentralisées et des autres actions extérieures

Cette téléprocédure vous permettra de modifier et compléter la fiche concernant votre collectivité territoriale dans notre Atlas ainsi que tous les projets que vous menez &
linternational (coopérations décentralisées, autres actions extérieures, y compris vos jumelages).

+ Accéder alatéléprocédure

Mous écrire | FAQ | & propos | Mentions Iégales | Lettres d'information | Plan du site Tous droits réservés - Ministére des Affaires étrangéres et du Développement international 2013

Servico-Puviic®  ®B Legifrance™ _ &) fancefr  data.gouv.fr

gouvernement.fr

La liste des appels a projets s'affiche. Les appels a projets en cours sont caractérises
par le signe +; les autres sont déja cléturés. Sélectionnez le(s) appel(s) a projets pour
le(s)quel(s) vous souhaitez déposer un dossier en cliquant sur le signe +.

Vous pouvez récupérer un dossier commenceé préalablement

en cliguant sur la loupe.

Introduction aux appels a projets de la DAECT

Le Ministére de 'Europe et des Affaires étrangéres, par lintermédiaire de la DAECT, apporte son soutien aux projets menés par les collectivités territoriales ainsi qu'aux réseaux
nationaux et aux structures de concertation ou de coordination régionale, dans |e cadre d'appels a projets annuels ettriennaux, de fonds spécifigues en soutien aux coopérations
décentralisées ou encore dans le cadre dappels 2 projets conjoints entre Etats.

Les appels a projets s'adressent aux collectivités territoriales francaises et leurs groupements dans |e cadre d'un partenariat de coopération décentralisée avec des autorités locales
étrangéres.

Liste des appels a projets en cours

Intitulé +  Années
Fonds Franco-Québécois pour 1a Coopération Décentralisée (FFQCD) - Biennie 2023-2024 2023, 2024 !‘
Appel 3 projets Egalité femmes-hommes 2022 2022 0 Q,

Vous devez alors réaliser 5 étapes consécutivement.

Pensez a sauvegarder trés régulierement vos progrés (en cliguant sur le bouton

« Valider » en fin de page de chaque étape), car vous serez déconnecté apres plus
de 10 minutes d’inactivité.




I g e e

Accueil  Mes projete  Appel & Projets  Lizte des appels & projets en cours | Conszultation des dosziers  Déposer un dosgier

Fonds Franco-Québécois pour la Coopération Décentralisée (FFQCD) - Biennie 2023-2024

Afin de déposer votre dossier, vous devez compléter les étapes ci-dessous. Vous pourrez 3 tout moment madifier et enrichir les informations saisies en revenant sur les étapes du
dépdt de dossier. Vous pouvez accéder librement 3 I'une des étapes en cliquant sur lintitulé. Votre saisie est réguliérement sauvegardée et enregistrée automatiqguement aprés
validation dune étape.
Pour reprendre la rédaction d'un dossier en cours de dépdt, rendez-vous dans 'onglet « Mes projets = Appels  projets = Consultation des dossiers ».
€ 1-Informations sur les acteurs du projet
€ 2- Contexte et objectifs

3- Déroulé du projet

a
€ 4-Budget et calendrier
L)

o

- Documentation du projet

L égende des pictogrammes

Imprimer le formulaire de candidature final

Avant de cliquer sur “valider le dépdt du dossier” pour clturer la procédure de dépdt merci de -

1-Vérifier qu'il n'y a plus de parties au statut « A compléter » (les icones « Alerte » n'étant pas bloguantes pour 1a validation)
2- Imprimer le formulaire de candidature final (a I'aide du bouton ci-dessus)

3- Faire signer le formulaire par la ou les autorités locales des pays partenaires

4- Déposer |e formulaire signé dans le tableau ci-dessous

Concernant certains appels a projets bilatéraux, le formulaire de candidature final doit &tre rédigé conjointement en deux versions (francaise et dans |a langue du pays), et co-signé
par |a collectivité territoriale francaise et I'autorité locale du pays. La version a remplir dans la langue du pays est disponible avec le texte de I'appel a projet sur le site du Ministére de
I'Europe et des Affaires étrangéres, rubrique "Politique étrangére de la France” puis "Action extérieure des collectivités temritoriales”, dans “Appels 3 projets et fonds en soutien ala
coopération décentralisée”.

En dliquant sur le signe +, ajoutez le formulaire de candidature final signé, en respectant les formats (DOC, DOCX, PDF, TXT, JPG, GIF et PNG), le poids n'excédant pas 4M0

Formulaire de candidature final signé*

Hom du document 4 Hom du fichier Taille en Ko

Aucune information & présenter.

1¢re tape : « Informations sur les acteurs du projet »

Cette €tape vous permet de renseigner I'ensemble des participants du projet: les
autorités chefs de file du projet, en France et dans le(s) pays partenaire(s), ainsi que les
autres collectivités, frangaises ou étrangeres, comme les autres organismes partenaires
(associations, fondations, entreprises, etc).

La rubrique « Représentant légal » de la CTF chef de file est automatiquement
alimentée en fonction des données fournies dans la mise a jour de la procédure de

I’Atlas, mais sont modifiables.

Pour chaque tableau :
» Cliquez sur le signe + pour ajouter un organisme partenaire :

10
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Accesil  Mes projets  Appel 3 Projets  Lists des appels 3 projets 2n cours Consultation des dossiers DEposer un dozsizr  Informations sur les acteurs du projet

Fonds Franco-Québeécois pour la Coopération Décentralisée (FFQCD) - Biennie 2023-2024

I Informations sur les acteurs du projet

Informations sur les collectivités

Cette &tape vous permet de renseigner les sutorités chefs de file du projet, en France et dans lefs) pays partenaire(s).

L champs oligEnnines sont ndiguds par un sstdrisous [

Collectivité temitoriale frangaise chef de file
Projet dépose par ]
Réle su sein du projet
Régicn francaise
Département frangais
Adresse postale

Code postal

Représentant I&gal

Frénom*®

Issy-Les-Moulineaux

Maitre d'ouvrage du projet
lle-da-France

Hauts-de-Seine

Hétel de Ville 62 rue du Général Leclerc
92130

Ville 155Y-LES-MOULINEAUX

SANTINI

André

Fonction® w
Contact du projet

MNom =

Frénom™
Fonction® w

Telephone*

Courriel®

Etes-vous adhérent & un Résesu régicnal multi-acteurs frangais ? @ NMen

) Qui

Autorite(s) locale(s) chef de file au Québec

Mem de l'autorite [ocale + | Rile au sein du projet

&
]

Aucune information & présenter.

» Remplir les champs demandés (les champs obligatoires sont indiqués avec
un*);

Il est obligatoire de saisir au moins une autorité locale chef de file dans un pays
étranger.

Vous étes libre de lister autant de partenaires que nécessaire.

Pour ajouter une collectivité territoriale frangaise comme partenaire, vous devez,
dans la pop-up, la sélectionner a |'aide de la liste déroulante qui apparaitra lors de la
saisie des premieres lettres (systeme d’autocomplétion), autrement les données qui lui
sont liees (région, département, type de collectivité, adresse, code postal, ville) ne
remonteront pas et vous ne pourrez pas finaliser I'ajout du partenaire. Une infobulle
est présente a coté du champ « Collectivité territoriale frangaise » pour vous aider.

11



Ajout d'une autre collectivité territoriale frangaise partenaire

Les champs obligatoires sont indigués par un astérisque (=),

Collectivité territoriale francais e@|
Région frangaise* |

Département francais™*

Type de collectivité® ' Commune () Structure intercommunale

) Conseil départemental

) Conseil régional

Rdle au sein du projet* |

Adresse postale® |

CodePostal  Ville*

I Contact du Projet

Mom *

Prénom*

Fonction™

Téléphane

Courriel

Annuler

N’indiquez_pas le ministere de I'Europe et des Affaires étrangeéres dans les
partenaires, celui-ci vous sera automatiquement proposé dans la partie 4 - Budget

et calendrier.

2¢me &tape : « Contexte et objectifs »

Cette étape permet de saisir les caractéristiques du projet dans sa globalité (titre,
contexte et historique, dates, thématiques et ODD concernés).

Veillez a bien remplir tous les champs demandés en n’excédant pas le maximum de
caracteres demandés (indiqués en-dessous de chaque champ). Une infobulle est
présente a coté de chaque champ pour vous renseigner sur le type d’informations
attendues.

12



Accuel © Mes projets © Appel & Projets  Liste des appels & projets en cours |+ Consultation des dossiers © Déposer un dossier | Contexte et objectifs

Fonds Franco-Québécois pour la Coopération Décentralisée (FFQCD) - Biennie 2023-2024

| Contexte et objectifs

Cette étape permet de saisir en détail le descriptif du projet.

Les champ:

Contexte et niSIOI’iGUG

1 un astérisque (7).

bligstoires sont indi

A
(07 5000)
Année de signature de la convention ou de |a lettre dintention®
Année de début du projet*
Année de fin prévisionnelle du projet*
Titre du projeO
A
(0/200)
Objectif global du proje@
A
(01900)

Vous aurez la possibilité de joindre des documents avec des informations plus
détaillées a I'étape 5 — Documentation projet.

Sélectionnez la thématique centrale de votre projet dans le menu déroulant puis les
autres thématiques mises en ceuvre par le projet en cliquant sur le signe +:

Indiguer la thématique centrale de vatre projet, ainsi que |a ou les thématigues subsidiaires dans lesquelles il 'inscrit, en cliquant surle signe + et en les sélectionnant dans les
me Haro oo

Thématique centrale*

Thématique éligible*® v
Sous-thématique éligible® ~

Sous-sous-thématique éligible w

Autres thématique ises en ceuvre pour le projet

=

Thématique éligible Sous-thématique Sous-sous-thématique Priorité -

Aucune information & présenter
Objectifs de développement durable - ODD

Renseigner les ODD concernés par votre projet selon la gradation suivante :

2 :le projet a pour objet principal de contribuer a la mise en ceuvre de cet ODD ;
1 le projet contribue de maniére significative & la mise en oeuvre de cet 0DD ;
0 le projet n'a pas dimpact significatif surla mise en oeuvre de cet 0DD

Pour en savoir plus sur le contenu et les cibles des ODD cliquez-ici

Gradation
Objectifs de développement durable (ODD)

2 1 0

1-Pas de pauvreté

2-Faim « z€ro »

3-Bonne santé et bien-étre

4 - Fnration de aualité

2100 |0
J2|l0l0|0
210100
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Sous-thématique éligible*

Sous-sous-thématique éligible

Ajout d'une thématique &ligible X
Autres thémaj

Les champs obligatoires sont indiqués par un astérisque [*).

- P
Thé ique &lig Thématique éligible v

Aucune informati Sous-thématique éligible™
Objectifs de Sous-sous-thématique éligible

Priorité* v

Valider Annuler

Pour en savoir plus sur le contenu et les cibles des ODD cliguez-ici.

Gradation
Objectifs de développement durable (ODD)}

Sélectionnez les Objectifs de développement durable — ODD concernés par votre
projet et leur niveau de gradation. Vous ne pouvez pas ne pas sélectionner d'ODD ou
les grader tous a z€ro, il faut au moins un ODD de gradation 1 ou 2.

= Plus d’'informations sur les Objectifs de développement durable

3¢eme gtape : « Déroulé du projet »

» Détails des actions du projet

Cette étape vous permet de saisir le détail du projet, en particulier les actions que vous

envisagez. Vous étes libre de saisir autant d’actions que nécessaires en cliquant sur le
signe +.

|Dérou|é du projet
Détail des actions du projet proposé (ici et Ia-bas)

Cette étape vous permet de saisir en détail les actions que vous envisagez dans le cadre de ce projet Vous &tes libre de saisir autant d'actions que nécessaire.

Les champs obligatoires sont indiqués par un astérisque (*).

Lisw@c:io ns pour le projet proposé

Intitule Date de début
Aucune information & présenter

Date de fin

Informations complémentaires sur le déroulé du projet

Innovation et viabilite* i

e Sur l'écran « Ajout d'une action », veillez a bien remplir les champs demandés
(vous aurez la possibilité de joindre des documents donnant des informations
plus détaillées a I'étape 5 — Documentation projet) ;

e Les dates sont a titre indicatif, en mois et année. Vous pourrez fournir un
calendrier détaillé a I'étape 4 — Budget et calendrier ;

[ ]

Le titre des actions alimentera le tableau budgétaire généré automatiquement
par la plateforme ;
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https://www.agenda-2030.fr/17-objectifs-de-developpement-durable/

e Les informations budgétaires vous seront demandées a I'étape 4 — Budget et

calendrier.

Accueil © Mes projets © Appel & Projets © Liste des appels a projets en cours |+ Consultation des dossiers - Déposer un dossier  Déroulé du projet -~ Ajouter une action

Fonds Franco-Québécois pour la Coopération Décentralisée (FFQCD) - Biennie 2023-2024

|Ajout d'une action

Les champs cbligatoires sont indigués par un astérisque (%),
Intitulé@

(0/200)
Date de début*

Date de fin*

Déroulement de I'adion@

(0 /3000)
Bénéficiaire(s) de l'action ici et 1a-bas!
(0/500)
Résultats de I'action ici et 1a-bas*
(01800}

Guide pratique Valider Annuler

» Informations complémentaires
Veillez a bien remplir tous les champs demandés en n‘excédant pas le maximum de
caracteres demandés (indiqués en-dessous de chaque champ). Une infobulle est
présente a c6té de chaque champ pour vous renseigner sur le type d'informations

attendues.

4¢me étape : « Budget et calendrier »

Cette €tape vous permet d’enregistrer vos dépenses preévues.

» Etape 4.1 — Financement dispositifs 1%
Vous devez indiquer si votre projet utilise les dispositifs 1%. Si oui, vous devez indiquer

le montant en euros du financement par chaque dispositif concerné ;
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Légende des pictogrammes

e z0! total 3 =

doszier maiz il est préférable de les modifier.

Q 4.1 Financement dispositifs 1%

Ce projet fait-il appel 2 un dispositif 1% ?* @ oui (O Mon

Caochez le ou les dispositifs concernés : * 1% Eau [ 1% Energie 1% Déchets [ 1% Mobilités
Dispositif 1% Eau (loi Oudin-Santini du 09/02/2005) - Précisez le montant en Euros du financement pour ce projet : *
Dispositif 1% Déchets (loi LOPDSI du 07/07/2014) - Précisez le montant en Euros du financement pour ce projet: *

ﬁ 4.2 Dépenses et ressources prévisionnelles +

Calendrier du projet

> Etape 4.2 — Dépenses et ressources prévisionnelles
Le tableau budgéetaire se génere automatiquement avec les titres des actions
renseignées a |'étape 3 - Déroulé du projet. Vous devez donc compléter cette étape
au préalable.

Renseignez dans ce tableau vos dépenses prévisionnelles de maniere précise, selon
leur nature et par action. Yous pouvez ajouter, par action, autant de dépenses que

nécessaire en cliquant sur le bouton « + » présent dans I'intitulé de I'action. Nous

vous suggerons de privilégier des montants arrondis pour une plus grande facilité de
gestion.

Dans le cas de projets pluriannuels, veillez a bien ventiler vos dépenses selon les années
prévisionnelles d'exécution. Les fleches disposées sur les cotés du tableau vous
permettent de naviguer entre les années.

Les dépenses previsionnelles doivent avoir un lien direct avec le projet et correspondre
au descriptif des actions que vous avez rédige a |'étape 3 - Déroulé du projet.

Vous devez impérativement attribuer ces dépenses a un partenaire financeur puis
indiquer si le financement est acquis ou sollicité (sauf pour le ministere de I'Europe
et des Affaires Etrangeres - MEAE). Cela correspondra aux ressources prévisionnelles
du projet. Le total des dépenses que vous attribuerez au ministére constituera
votre demande de cofinancement. Dans le cas d'une dépense partagée entre
plusieurs partenaires financeurs, veuillez renseigner une ligne de dépense par
partenaire financeur.
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La section « Autres dépenses » vous permet de renseigner des frais qui ne sont pas
spécifiquement liés a des actions, comme par exemple le suivi-€valuation ou les
provisions pour imprévus. Les frais de communication peuvent y figurer, mais ils
peuvent également étre liés directement a des actions.

Les totaux apparaissant en bas du tableau sont calculés automatiquement, a partir
d'une ligne de dépense par action renseignée. lls vous permettront de suivre le
remplissage de votre tableau et la concordance de votre budget avec les minimas et
maximas décrits dans le reglement de |'appel a projet.

Dépenses prévues Ressources
Actions et dépenses Quantité / Numéraire Valorisation Numéraire Valorisation Collectivité ou Acquis |

associées Nbre de 2023 en€ 2023 en€ 2024en€ 2024 en€ Partenaire financeur Sollicité

personnes 2
I 1 1 1 1

114 2/4 374 474

Action 1 @
© ® - e

» Calendrier du projet
Le calendrier permet de donner une vision globale sur le déroulement du projet, la
durée des actions prévues et |'articulation entre elles.

Un modele de calendrier est a votre disposition sur le  site

www.diplomatie.gouv.fr/cncd, mais vous pouvez également utiliser votre propre

version.

Remplissez ce calendrier en cliquant sur le signe + pour ajouter les documents que
vous souhaitez. Attention : seuls les fichiers DOC, DOCX, PDF, TXT, XLS, XLSX, PPT,
PPTX, PPS, PPSX, JPG, GIF et PNG sont autorisés. La taille de chaque fichier doit étre
inférieure a 4 Mo.
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https://www.diplomatie.gouv.fr/IMG/docx/modele_de_compte_rendu_technique_et_financier_cle0eaea1.docx
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Total Valorisation

Ajout d'un document x

Seuls les fichiers DOC, DOCXK, PDF, TXT, XLS, XLSX, PPT, PPTX, PPS, PPSX, JPG, GIF et PNG sont
autorisés.
Le poids de chaque fichier doit &tre inférieur 3 4 Mo

Les champs cbligatoires sont indiqués par un astérisque

Total dépenses

MNom*
Calendrier du projet Date d'ajout 04/10/2022

Import du fichier* Parcourir.. | Aucun fichier sélectionné.
Le calendrier permet de donner une|

Un modeéle est 3 votre disposition e Valider Annuler

Merci de télécharger votre documen
Attention ! Taille maximum du fichier ~= o

Fichiers supportés : DOC, DOCX, PDF, TXT, XLS, XLSX, PPT, PPTX, PPS, PPSX, JPG, GIF et PNG.

Calendrier *

Nom du document - Nom du fichier Taille en Ko
Aucune information & présenter

Télécharger un modéle de calendrier

5éme étape : « Documentation du projet »

Cette etape vous permet de joindre au dossier des lettres d’intention ou des
conventions ainsi que tout autre document que vous jugerez utile pour l'instruction
de votre dossier.
- Pour étre complet, votre formulaire de présentation du projet doit
obligatoirement étre accompagné des lettres d'intention de la (les)

collectivité(s) partenaire(s) (francaises et étrangeres) ;
- Vous avez toutefois la possibilité de les remettre un peu plus tard, directement
aupres du ou de la chargé-e de mission concerné-e (Contacts de la DAECT).

Vous pouvez aussi joindre les rapports d’exécution et d’évaluation des projets
conduits antérieurement dans le cadre de la convention de coopération
décentralisée entre les autorités locales. Des dossiers de presse, supports de
communication ou photographies de ces projets antérieurs sont également les
bienvenus.

C'est également a cette €étape que vous pourrez ajouter le document administratif et
financier renseignant a minima le RIB et le code INSEE de votre collectivité ainsi que
les coordonnées de la personne en charge du suivi budgétaire et comptable.

Ajoutez tous les documents annexes que vous souhaitez en cliquant sur le signe +, en

respectant les formats (DOC, DOCX, PDF, TXT, XLS, XLSX, PPT, JPG, GIF et PNG), Ia
taille n‘excédant pas 4Mo par fichier.
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https://www.diplomatie.gouv.fr/fr/politique-etrangere-de-la-france/action-exterieure-des-collectivites-territoriales/la-delegation-pour-l-action-exterieure-des-collectivites-territoriales-daect/article/contacts-de-la-daect

Accueil - Mes projets - Appel a Projets  Liste des appels a projets en cours - Consultation des dossiers ~ Déposer un dossier - Documentation du projet

Fonds Franco-Québécois pour la Coopération Décentralisée (FFQCD) - Biennie 2023-2024

|Dncumentatinn du projet
Cette étape vous permet de joindre au dossier les lettres dintention ou de convention ainsi que tout document que vous jugez utile
Letire(s) d'intention
Pour étre complet, le formulaire de présentation du projet sera accompagné de la (ou des) lettre(s) dintention de la (ou des) collectivité(s) territoriale(s) partenaire(s).
@® Je remets maintenant

Je remets plus tard

En cliquant sur le signe +, ajoutez tous les documents annexes gue vous souhaitez, en respectant les formats (DOC, DOCXK, PDF, TXT, XLS, XLSX, PPT, JPG, GIF et PNG), le poids
n'excédant pas 4MO par fichier.

Le:t@:l'imem:icn

Nom du document 4 Nom du fichier Taille en Ko

Aucune information & présenter

Autres documents

Vous pouvez aussi joindre les rapports dexécution et d'évaluation de projets conduits antérieurement dans le cadre de |a convention de coopération décentralisée entre les autorités
locales.

En cliquant sur le signe +, ajoutez tous les documents annexes que vous souhaitez, en respectant les formats (DOC, DOCX, PDF, TXT, XLS, XLSX, PPT, JPG, GIF et PNG), le poids
mexcédant pas 4M0O par fichier

Docu?fnts complémentaires

Nom du document - Nom du fichier Taille en Ko

Consulter le texte de I'appel 3 projets uide pratique der

Aucune information & présenter.
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Etape 3 | Imprimer et signer le dossier

1. Impression et signature du formulaire de candidature final
Avant de pouvoir valider, vous devez cliquer sur «Imprimer le formulaire de
candidature final » (résultat de votre saisie de dépdt de dossier de candidature a
I'appel a projets) qui s'exporte en format PDF. Apportez-y la signature de toutes les
autorités locales partenaires (francaises et €trangeres) du projet.

2. Dépdbt du formulaire signé et validation du dépdt du dossier
Apres la signature, déposez le formulaire PDF signé dans le tableau « Formulaire de
candidature final signé » en cliquant sur le bouton « + ». Enfin, cliquez sur « Valider le
dépodt du dossier » puis cloéturer la procédure de dépdt. Sans document dans le

tableau, le bouton « Valider » reste grisé.

Accusll  Mesprojts  Apoel 3Projets  Lists des appels 3projsis encours  Comsulialion dss dosslers  DEposer un dossker

Message dinformation

« L2 00CUTIENT 2 &8 Fj0UIE BB SUToEE

Fonds Franco-Québécois pour la Coopération Décentralisée (FFQCD) - Biennie 2023-2024

Afln de Snnssr Uotne doEsler, VOUS dSUST cOMpIAter les Atames chosEsous . VioUs DOUTET & fout mament modMier & enrkeilr les Informietions salsles en revenant sur les &spes du 02pdt de dossler Vious pouez
Fccider lorement & ['une os &anes en cliguant sur IntRuld. Wotre salsls a5t réguildrsment sauvegandés ol enneglinds aulomatiguemsant aorss \alidstion dune dage
POUT raprandrs i rétaction a'un gosskr sn cours 0 0apdt, rendsz-wous dans ongiet « WSS Projets = AD0Sls 3 Drojets = ConsuRztion 085 005SkErs

confarmes & calles abmnguss

5 Il =xt pedidemhis ge les modiiss

mprimer be frmutalne de o3

Azt de cliguer sur "valider b G8Ddt du dossker” pour cRuner |3 procédure de o200, mercl de

1- \i&riier guill Y 2 plus o pErties 2U Sttt « A compléter » (les loones « Alene » mtant pas Dloguanes paur 13 validation)
2- Imprimer e formulaine de candidature final {2 Fakie du bouion chHiessus)

3 Falre skgner e fonmulalne par k3 o ks 3uories lacales des [ays panenaires

i~ Deoossr ke fanmulzine Shgné dans e tankesy choessous

Coneamart cenzing agpets 3 projets Dilzéraur, b2 ormulzine de candidztune ngl doR dtne rédigd conjolntement en deur versions (Trangalee e dans la Engue du pEyE), €1 co-slgné par la collecie tenmhoriale
frangaikse e Fuorh2 iooale du pays. La version 3 remplir dans 12 langue du pays st disponinle 3ved ke i2ie de 'appel & projet sur e she du Minkstere o2 MEurope o des ATalres Srangeres. nuorigue "PolRigue
rangéne de la France” puls "Action exérieurs des collecties terrortales”, dans "Aposls & projels &1 fonds en soutlen 3 15 coopérstion déoentrallsds

E'l-BIEJaT.SJrESF;'El- apm le‘bmJlalrede-:a'ﬂlﬂa’.Jre‘halsl;'e &N respactant bes nmats [}GC D00, PDF, TXT, JPG, GIF &t PNG), le polds mensadant pas 460
Formulaire de candidature final signé*

Nom du documsant | Nom O Thehisr Tallia an Ko

1537 K a s m

Formulalne signg FarmulzireDeCandidatureFinal o

3. Confirmation du dép6t de candidature
Une notification automatique par courriel est alors envoyée: a vous-méme, a la
DAECT, a la préfecture de région concernée (de la collectivité territoriale francaise
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chef de file et des collectivités territoriales frangaises partenaires le cas €chéant) ainsi
qu’a I'ambassade de France concernée dans le(s) pays partenaire(s).

Retrouver un dossier en cours non achevé

Vous avez la possibilité de retrouver un dossier en cours en vous rendant dans le menu
« Mes Projets » > « Appel a projets » > « Consultation des dossiers » :
- Sélectionner |'appel a projets concernég ;
- Les dossiers en cours s’affichent en bas de votre fenétre ;
Cliquez sur le crayon pour poursuivre votre saisie ou sur la poubelle pour
supprimer votre candidature.

Accueil - Mes projets  Appel a Projets  Liste des appels a projets en cours + Consultation des dossiers

Consultation des dossiers déposés et des avis émis

Vious trouverez dans cefte page |2 liste des dossiers vous concernant, déposés dans le cadre des appels 3 projets.

Dans cet espace dédié a la gestion en ligne de vos dossiers déposés, vous pouvez suivre en temps réel I'évolution de leur parcours administratif (historique, avis et décision finale du
comité de sélection). Vous pouvez également consulter le détail de chague projet déposé et éventuellement les télécharger.

Filtre des dossiers

Les champs obligatoires sont indiqués par un astérisque ().

IF'rujets déposés

Année ~ Appel 3 Projets® | Fonds Franco-Québécois pour |3 Coopérs » Statut v
Thématique w
Sous-thématique v
Sous-sous-thématique v

|Autnrités locales chef de file dans les pays partenaires

Continent v Sous-continent v Pays v

ICollectivités territoriales frangaises chef de file

Région ~ Département ~ Collectivité dOutre-mer ~

Rechercher Réinitialiser

Exporter le bilan de I'appel & projets

1 dossier trouvé
Liste des dossiers de demande de cofinancement

R Titre du Collectivité territoriale Pays Derniére date
Appel a Projets projet Staut francaise chef de file partenaire(s) d'enregistrement

Fonds Franco-Québécois pour la Coopération

Décentralisée (FFQCD) - Biennie 2023-2024 X En cours | Issy-Les-Moulineaux Canada 131042022 13:05 E

Ce qui se passe apres le dépdot

Une fois que vous avez formellement déposée votre dossier de candidature, des avis
seront émis par les préfectures de régions (SGAR) concernées et les ambassades de
France dans le(s) pays partenaire(s). Vous n‘aurez pas acces au deétail de ces avis.

lls seront pris en compte au cours de l'instruction de votre dossier qui sera réalisé par
la DAECT.
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Certains de ces dossiers peuvent faire |'objet d’une consultation supplémentaire
demandée aux ministeres techniques, opérateurs et institutions compétentes, pour
une expertise complémentaire.

Enfin, un comité de sélection sera réuni a lissue duquel il sera décidé du
cofinancement ou non de votre projet ainsi que du montant accordé.

La décision du comité de sélection vous sera indiquée de trois manieres :
1. Parle ou la chargé-e de mission concerné-e de la DAECT ;
2. Par une lettre de notification formelle signée du Délégué ;
3. Par le dépdt dans la plateforme de la décision, qui vous sera notifiée par
courriel.

Si votre projet a été retenu, il sera automatiquement téléchargé dans "Atlas francais

de la coopération décentralisée.
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