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Tutoriel du Portail d’Appui aux
Organisations issues des Migrations

Création de votre espace et dépot de dossier pour
I'appel a projets PRA/OSIM
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Avant de commmencer

»

® _o

S’inscrire dans le répertoire national des OSIM, pourquoi ?

Lancé depuis 2003, il vise a recenser les Organisations de Solidarité Internationale issues de
I'Immigration (OSIM), leurs féderations et réseaux, au niveau national avec, pour objectif principal,
de leur donner davantage de visibilité ainsi qu’a leurs actions et programmes en France et dans les

pays d’origine.
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Ecran de connexion

Voici I’écran de connexion, sur lequel vous étes redirige.e en premier lieu apres avoir saisi I'adresse ou cliqué sur
le lien correspondant sur : https://praosim.forim.net/aides

Bienvenue

& Connexion

n Identifiant ou adresse €lectronique

ild’ i isati - -~ &
Portail dappui aux organisations = S . b
issues des migrations § iR

eells A Récupérer mes informations de connexion

& Créer un compte

Powered by MGDIS - FORIM - 2021
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Ecran de connexion

Cet écran vous permet dans l'ordre de :
1. Créer votre compte utilisateur AOR—
2. Vous connecter avec vos identifiants

3. Récupérer votre login ou mot de passe

& Connexion

n Identifiant ou adresse électronique

Vous trouverez également en bas de chaque [REASIKE TN LEIE ” '

issues des migrations

page les 3 fonctionnalités suivantes :
_ Les mentions Iégales du site S I SR < recupsrer mes informations de connexion

- L'aide sur le site

- Un formulaire de contact par mail

& Créer un compte

Mentions légales | Nous contacter Powered by MGDIS - FORIM - 2021




im’ﬁl
FORM &2 5;3}% '@ Loy ctomd

PRAIOSIM

S o s
SEUATE WAL
U F A

Création de compte

Cet éecran vous permet de créer vos
iIdentifiants d’acces afin de pouvoir vous
connecter a votre espace personnel.

Les zones avec une * doivent
obligatoirement étre renseignées, les
autres zones sont facultatives.

Pour rappel, cette étape est
obligatoire.

Portail d'appui aux organisations

issues des mIgI'CItIOI'\S

<

« Vos informations de connexion

Identifiant *

Mot de passe *

Confirmation du mot de passe *

« Vos informations personnelles

Civilité * - Votre choix -

Nom * ‘

Prénom * ‘

Adresse électronique * ‘

Confirmation de I'adresse ‘
électronique *



Création de compte

Afin de créer votre compte, renseighez simplement les champs présents

1. Choisissez un identifiant entre 6 et 32
caracteres (Lettres, chiffres, points et tirets
acceptés). Les espaces sont interdits.
L’'identifiant n’est pas obligatoirement le nom
de l'association, car plusieurs personnes de
I’association peuvent avoir un compte rattaché
a lI'association. Ce compte permet par la suite
de créer la demande de parution dans

« Vos informations de connexion

Identifiant * 1 (i)
Mot de passe * 2

Confirmation du mot de passe *

I'annuaire.
2. Choisissez le mot de passe de votre choix « Vos informations personnelles

(Minimum 6 caracteres) et confirmez-le. 3

o o EL Civilité * - Votre cho v
3. Choisissez votre civilité Portail d'appui aux organisations = 4
4. Renseignez votre nom Issues des migrations - e
5. Renseignez votre prénom Prénom * 5
6. Renseignez votre adresse de messagerie 6
Adresse électronique *

électronique. ATTENTION, vous devez
pouvoir accéder a votre messagerie pour
valider vos inscriptions et vos demandes
d’aides.

Confirmation de |'adresse

électronique * ’

7. Cliguez sur ce bouton afin de créer votre
inscription

ATTENTION : un mail de confirmation sera envoyé sur I’adresse de messagerie électronique renseignée lors de la phase d’inscription. Ouvrez ce mail et cliquez sur le lien présent dans ce mail.
ATTENTION : le délai de réception peut varier en fonction de votre type de messagerie et de votre connexion internet. Au-dela de 5 minutes, pensez a vérifier vos SPAM ou courriers indésirables.
ATTENTION : si vous ne disposez pas de messagerie électronique, nous vous rappelons que vous pouvez utiliser Gmail (Google) afin d’en créer une. Cette démarche est rapide et totalement gratuite.



CONDITIONS GENERALES D'UTILISATION

Conditions générales d'utilisation
des services du Portail d’appui des
organisations issues des migrations

En vous créant un compte, vous acceptez les conditions
générales d'utilisation des services du portail.

PREAMBULE

. : Le site « https://www.praosim.forim.net » (ci-aprés dénommé « le

Portail »), est destiné aux organisations de solidarité internationale

C ran rl n CI — issues de I'immigration (dénommés « OSIM ») qui conduisent des
projets de codéveloppement a destination de pays d’origine.

. . Le portail permet aux OSIM concernées de déposer des demandes

ES ace aSSO C I atl O n de cofinancement et demande de paiement des subventions pour

leur projet lauréat selon le réglement du PRA/OSIM.
Il doit permettre également aux membres du Comité d’Examen
Paritaire et au Secrétariat Technique, en tant qu'instances du

FORIM, d'instruire les demandes de subvention et les mises en
paiement.

Cet écran s’affiche lors de votre premiere connexion. Il s’agit de votre espace association.

Veuillez a bien lire les conditions générales d’utilisation et appuyez sur le bouton

@ J'accepte les Conditions Générales d'Utilisation
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Cet ecran s’affiche lors de votre premiere
connexion une fois les Conditions géenérales
d'utilisation acceptées. Il s'agit de votre
espace association.

riation, vos demandes de subvention

E 2. Vous pouvez soit déposer une demande
de subvention ou accéder a votre suivi
concernant une demande de subvention deja

; ] yd
P Mes demandes de subventions E Mes documents regus renseignee.
2 Déposer une demande de subventions 3 Accéder a mes documents regus
Suivre mes demandes de subventions 3. Vous pouvez accéder a vos « documents

recus », ceux-ci correspondent généralement
a des sollicitations de la part du FORIM pour
des demandes de compléments concernant
votre demande de subvention et/ou la
notification de décision de votre demande de
subvention.
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ciation, vos demandes de subvention

1. Pour commencer votre demande de

E subvention, cliquez sur « déposer une
demande de subventions »
=

Mes demandes de subventions E Mes documents regus
. . : 2. Une fois affiché, au niveau de la liste des
Déposer une demande de subventions Accéder 3 mes documents regus . / . R
Suivre mes demandes de subventions tele-serVICeS’ Cllquez sur a Appel a

microprojets PRA/OSIM »

A. Déposer votre
demande de

-

- R 20 [ 8 Teses
"

o ——— Choix du té}ésqry!ce .

' - e
et L2 o b e §

subvention

Vous pouves sélectionner un télésenvice parmi I3 liste des téléservices disponibles.

Recherche par libellé Q

Flitrer par famille de tiers

i= Liste des téléservices

Appel & microprojets du PRA/OSIM

Page(s): 1 de 1 .
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Déposer votre demande de subvention

T — = e S S S SR i T T I I P G B W W R U S— T T— T —

Préambule

Bienvenue sur 'espace de dépét de dossier de candidature du PRASOSIM.
Le dépé&t ainsi gue I'évaluation du projet seront traités UNIQUEMENT via cette plateforme dématérialisée.

Les dossiers doivent étre OBLIGATOIREMENT validés par un OPAP avant leur dépdt.
Tout dossier qui ne respectera pas I'ensemble des critéres d'éligibilité etfou qui ne cormportera pas la totalité des documents demandés sera automatiguement rejeté. Le dossier de
candidature, envoyé via cette plateforme dématérialisée, sera celui pris en compte pour 'examen de la demande et il ne sera pas possible de le modifier ou de le compléter aprés son

dépot. Tout dossier regu par un autre moyen sera déclaré inéligible.

Une fois que la demande est ouverte, les porteursde projet ont accés 3 leur propre formulaire jusqu'auxxc & 23h59 pour compléter leur dossier de candidature. Attention, une demande

non transmise dans fes 90 jours aprés son cuverture est automatiguement supprimée,

LES ETAPES DE DEPOT DE VOTRE DOSSIER

Vous complétez les informations relatives 3 votre OSIM : Liste des documents a fournir lors de la création de votre espace O5IM

Vous vous faites accompagner par un OPAP: Liste des OPAP & contacter

Vious renseignez les informations de votre projet: Dossier de candidature & renseigner

Pour plus d'informations n'hésitez pas a consulter Guide du PRAOSIM 2021

3.Merci de bien lire le préambule, celui-ci
reprend les modalitées de dépbts de votre
demande de subvention, a savoir les criteres
de non-eligibilite, la date limite de dépot de
votre dossier, et I'accompagnement
obligatoire d’'un Opeérateur d’Appui labellisé
(OPAP). Une fois terminé, cliguez sur
Suivant.

Dans ce lien vous pouvez consulter la Liste
des documents a fournir lors de la création de
votre Espace Associlation



https://forim-recette.mgcloud.fr/document-collect/forim/root/public/fusion_templates/LISTE_DES_DOCUMENTS_A_FOURNIR_LORS_DE_LA_CREATION_DE_VOTRE_ESPACE_OSIM.pdf

i"ﬁ AFD
FGRIM g&;ﬂ@ﬁ:@} QA @}

RAMME D'AP)
AP S GhsAMSATNS.
BESBATT INRATIAAL
S O NAGAL

Déposer votre demande de subvention

Vérifiez votre éligibilité pour le dispositif en renseignant les critéres ci-aprés.

Etes-vous une association loi 1901 ou 19082 *

Votre association estune OSIM (1)? *

Votre assocation est domicilée en France (Métropolitaine ou DOM-TOM)? *
Votre association est-elle a jour de ses engagements vis-a-vis du FORIM 7 (2) *

Votre association a-t-elle un opérateur d'appui (OPAP) 7 (3) *

agissant ici et 13-bas.

microprojets), sur un projet PRA/OSIM dont elle aurait été précédemment la bénéficiaire.

(3) Liste des OPAP 3 contacter

O Oui
O Oui
O Oui
QO oOui
O oui

O Non
O Non
O Non
O Non
O Non

(1) On entend par OSIM, une association de solidarité internationale déclarée dirigée par une équipe composée en majorité de personnes immigrées ou issues de l'immigration

(2) Les organisations candidates doivent étre 3 jour de leurs livrables finaux et dans I'exécution de 'ensemble des conventions de partenariat avec le FORIM portant sur des appuis
dont elles auraient déja bénéficié, Dans tous les ¢as, les subventions microprojets du PRA/OSIM ne sont pas cumulables pour tout ou partie d'un méme projet global. Une
organisation candidate ne peut déposer un nouveau microprojet, si elle n'a pas donné, un compte rendu final validé (le cas echéant 3 mois avant le lancement de I'appel 3

4. Vous arrivez maintenant a la vérification de
I'éligibilité de votre association pour I'appel a
projets PRA/OSIM, tous les champs
mentionnant un asterisque * doivent étre
obligatoirement renseignés. Une fois
terminé, cliquez sur suivant.
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. Identifier votre association

« Mes informations personnelles

Nom complet * Madame Test TEST

Adresse dectronique test@forim.net
Teléphone
Portable * 0645874410

Veulllez saisir les informations nécessalres 3 Ia vénfication d'existence du tiers.

« Lle tiers que je représente

SIRET ¢ 820880623 00013
Je suls ou je représente un(e) * Association v
Domicilié(e) @ Enfrance O Alétranger Nom de l'association * ASSOCIATION TEST
SIRET * Sigle

N® RNA ou & défaut celul du récépissé en préfecture

: o i" ':.:::"e @
Date de publication de la création au journal officiel * 101072010 &

1. Vous arrivez maintenant a l'identification de votre association. Pour compléter, renseignez toutes les informations relatives a son identification :
numéro de SIRET, le sigle, I'adresse de domiciliation, la date de publication de la parution au journal officiel, etc...

2. Attention, a partir de cette etape, n'oubliez pas de cliguer D’ABORD sur le bouton “Enregistrer” ENSUITE le bouton “Suivant”. Ceci vous permet
d’enregistrer vos informations au fur et a mesure et de pouvoir revenir par la suite a I'étape suivante

@ Enregistrer
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« Identification
« Informations complémentaires pour lidentité du tiers Etes-vous ce représentant 2 * @ oul O Non
Objet de I'association * L'Association Test ceuvre pour la solidarité internationale Fonction * - Votre choix - v
4
‘ Civilité * Madame 3
Thématiques Rechercher
Nom * YEST
Q© Sélectionner
PAea
© Autres et divers Profession
© Environnement et patrimoine
© Economie et développement local Adresse électronique * test@forim.net
© Lolsirs et vie sociale
© Santé et action sociale Téléphone
© Education et formation
© Sport Portabie * 0645874410
o © Culture

3. Renseignez les informations liées a I'association, pour les thematiques, cliquez sur « Sélectionner » pour faire apparaitre la liste
deroulante. Merci de choisir au maximum 3 thématiques. Une fois les renseignements compléetés, cliquez sur Enregistrer et sur
Suivant.

4. Vous allez passer a lidentification du.de la representant.e Iégal de I'association, vous pouvez cocher sur Oui ou sur Non,
renseignez vos informations personnelles et sélectionnez votre Fonction au sein de l'association grace a la liste déroulante qui
propose : Président.e — Vice-président.e — Treésorier.ere — Secrétaire général.e - Salarie.e — Responsable de projet, Bénévole, etc.....
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. Identifier votre association

Informations ¢ ntaires
6 - st

Quel est I'dge moyen des membres de 'association 7 * Veulllez sélectionner une valeur Y,

Veulllez saisir les Informations concernant les représentants de I'association : A B
Qui sont les membres de l'association 7 Veulllez sélectionner une valeur v

Souhaitez-vous figurer dans les prochaines éditionsdu = O Oul O Non
répertoire national des OSIM (hors informations sur fe
budget de votre association) *

& Madame Test TEST s

Champ d'action territorial a l'international * Veulllez sélectionner une valeur v
Représentant légal
3 rue du test
MARSEILLE 03 Champ d'action territorial 3 linternational Veulllez sélectionner une valeur v
13003 MARSEILLE

A renseigner si vous agissez dans plusieurs pays

C 0645874310

Principal domaine d'intervention a l'international * Veuillez sélectionner une valeur v

Chargée de mission
& test@forim.net 5 Autre domaine d'intervention a linternational Veulllez sélectionner une valeur v
+ Créer un nouveau représentant Autre domaine d'intervention 3 linternational Veulllez sélectionner une valeur v

© Précédent © Enregistrer m

5. Vous avez la possibilité de rajouter différent.e.s représentant.e.s s’il y a un changement de responsable de projet, de bureau ou
simplement dans le cadre d'une nouvelle demande de subvention. Nous vous recommandons de rajouter au moins deux
représenant.e.s de votre association. Une fois termine, appuyez sur Enregistrer et sur Suivant.

6. Renseignez les informations complémentaires de votre association, n’'oubliez pas que les champs avec des astérisques * sont
obligatoires.
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Veuillez saisir les informations générales de la demande de subvention

Exercice * 2021 &

Intitulé du projet *
Domaine d'intervention * v

Fréquence * v

Nom de l'opérateur d'appui labellisé * |-|Tapez sur la fiéche du bos ou commencez votre soisie

Collectif des Associations Ghanéennes en France

Montant demandé au PRA/OSIM, budget global du Collectif des Organisations de Solidarité Internationale issues des Migrations de la région Auvergne-Rhone-Alpes

projet *

Collectif des Organisations de Solidarité Internationale issues des Migrations de la région Nouvelle Aguitaine

1. Vous arrivez maintenant a la partie ou il faudra
renseigner tous les détails liés a votre projet. Nous vous
conseillons de bien travailler avec votre Opérateur d’Appui
avant de remplir cette partie. Commencez par renseigner
la date d’exercice du projet concerne, le nom du projet, le
domaine d’intervention sur la liste déroulante, et la
frequence :

 Nouvelle demande : vous n’avez jamais candidaté a
un appel a projets PRA/OSIM ou vous avez déja
soumis votre projet dans le cadre d’'un appel a projets
mais n’avez jamais été financee par le PRA/OSIM.

 Renouvellement/poursuite : Vous avez déja été
financée par le PRA/OSIM dans le cadre d’appel.s a
projets passé.s et/ou votre projet représente la 2eme
phase de sa réalisation.

2. Afin de désigner 'OPAP qui est actuellement en train de
Vous accompagner, renseignez simplement les premieres
lettres de votre Opérateur d’Appui labellisé et le nom
apparaitra.

3. Les champs a remplir de cette partie sont ceux
mentionnés dans le dossier de candidature PRA/OSIM.
Vérifiez que tous les champs ayant un asterisque * soient
remplis et de respecter le nombre de caracteres maximum
a renseigner sur chaque case. N'oubliez pas de cliquer sur
Enregistrer et Suivant.
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« Dépenses « Ressources
e | | _
= - . t =2 4. Renseignez les lignes du budget de votre projet correspondant
ivestssemens inmabile : S R R A au canevas du budget prévisionnel.
. projet *
rmm—— | T . Attention, merci de bien vérifier que :

Transferts financiers
Autres ressources privées (autres bailleurs privés
(fondations, mécénat), contribution du

Fournitures et consommables
partenaire local et autres partenaires, etc.)

P ——— o | messouncesoomamerumaue s % Le montant du budget total ne doit pas excéeder 120 000 €.
et ' Gl “ % Le montant demandé au PRA/OSIM ne peut pas excéder 70%
r—— Coecevics ool » du budget total du projet.
e e T % La demande de subvention est plafonnée a 15 000 euros.
e — % Les fonds propres de l'association doivent étre fixés a 10%
R aserre minimum du budget total du projet.
i | % Les valorisations d’origine privée ne doivent pas depasser 5% du
ToTRLoePENSES e €TTC ToTAL REssoURCES OB € budget total du projet.
S e e : % Les valorisations d'origine public ne doivent pas depasser 10%
I - du budget total du projet.
o

* Le total des depenses est egal au total des ressources.

Une fois terminé, cliquez sur Enregistrer et Suivant.




Tiie O O
F@B IM 'ﬁn%f 0%8-'@ O ST

uuuuuuuuuu APPUL

ll. Soumettre vos pieces justificatives

Vous pouvez ajouter une domiciliation bancaire en renseignant le formulaire ci-dessous :

Domiciliation bancaire 3 QO Oul @ Non

I'étranger, hors SEPA &
& Veillez 3 que la taille de vos dossiers ne dépassent pas les SMo

) Soyez patient.e, ne rafraichissez pas le page jusqu'a |2 fin de téléchargement du dossier, cela peut prendre quelgues minutes.
Titulgire du compte *

Si vous souhaitez fusionner plusieurs fichiers .pdf dans un seul document, vous pouvez utiliser ce lien : https://www.ilovepdf.com/fr/fusionner_pdf

IBAN *
BIC* © Documents Q Copie de l'extrait du Journal Officiel publiant la création de l'association*®

Vous pouvez seulement déposer des

« Veuillez joindre votre relevé didentité bancaire. OIS IVaC RO
suivantes:

® Relevé didentité Bancaire® .pdf, .doc, .docx, .xls, .xIsx, .odt,
.odts

m © Copie éventuelle des derniéres modifications déclarées

e ==

Vous pouvez associer un seul
document par piéce

© Statuts®
© Précédent @ Enregistrer m_

1. Renseignez la domiciliation bancaire de votre association avec une copie du RIB de I'association

2. Merci de joindre UN SEUL fichier par piece. Pour fusionner ou diviser vos fichiers PDF, vous pouvez utiliser ce lien
https://www.ilovepdf.com/fr/diviser pdf

3. Les pieces avec l'astérisque * sont OBLIGATOIRES.



https://www.ilovepdf.com/fr/diviser_pdf
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Espace Usagers

1A Récapitulatif des informations saisies

[C) *Je déclare sur 'nonneur l'exactitude des informations fournies.

Votre demande 3 bien été transmise.

gn cliquant sur "Transmettre”, vous reconnaissez avoir pris connaissance du guide PRAJOSIM.
Votre demande sera alors transmise et prise en charge pour instruction par nos services

(3 récapitulatif de la demande

Vous pourres 1a retroyver et sulvre son Jvancement en vous reconnectant sur ce site,

1. Vous arrivez a la finalisation de la demande de subvention. Pour vérifier les informations renseignées, vous pouvez télécharger le récapitulatif
qui est généré automatiquement. Une fois les vérifications faites, vous pouvez cocher la case de la déclaration sur ’honneur et cliquez sur
transmettre.

Attention : vous pouvez modifier a tout moment votre dossier tant que vous n’avez pas transmis celui-ci au FORIM, mais une fois
transmis, vous ne pouvez plus le modifier.

2. Une fois votre demande de subvention transmise, vous pouvez cliguer sur Terminer.



B. Suivi de votre
demande de

subvention

ciation, vos demandes de subvention

=

Mes demandes de subventions é Mes documents regus

Déposer une demande de subventions Accéder 3 mes documents regus

Suivre mes demandes de subventions

Mes demandes de subventions

| versement sur mon dossier en fournissant les pieces justificatives

‘ Q  Rechercher...

Statut: Téléservice :

necnerchne par statul.. Rechercne par teleservice

Q Appel & microprojets du PRA/OSIM - ASSOCIATION TEST (00000019)

Créée le 28 avril 2021 3 11:10:29
Déposée le 28 avril 2021 & 11:44:34

Exercice:

Non filtré «

1. Une fois votre demande de subvention
déposée, vous pouvez consulter a tout
moment I'état de son avancée via votre espace
utilisateur et en cliguant sur « suivre mes
demandes de subventions »

2. Votre demande de subvention apparait avec
la date de création et la date de dépdt avec la
mention « demande transmise »,

ici, je peux reprendre une création en cours, suivre mes dossiers déposés, répondre aux compléments attendus par le FORIM, solliciter, le ¢as échéant, une demande de
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B. Suivi de votre demande de subvention

Celle-ci change avec les mentions suivantes pour vous informer
de 'avanceée de l'instruction de votre demande :

- Instruction en cours : pour vous informer que votre
demande de subvention a été prise en charge par le FORIM,
auquel 3 cas de figures se présentent sur 'avancée de votre
projet :

+ Un courriel vous est envoyé pour vous notifier de I'éligibilité

de votre projet

+ Un courriel vous est envoyé pour vous notifier de documents
manquants a soumettre au plus vite

+ Un courriel vous est envoyé pour vous notifier de l'inéligibilité
de votre projet

- Votée : pour vous informer que le Comité d’Examen Paritaire
a donné un avis favorable ou défavorable a votre demande
de subvention. Vous pouvez télécharger la notification de
decision en cliquant sur I'icbne documents.

- Cloturee : pour vous informer de la cl6ture de votre demande
si celle-ci n’a pas été acceptée.

- Soldée : pour vous informer que le FORIM a procédé au
versement des 80% de la subvention.

Objet de fa demande Date

Demande de piéces complémentaires par Test G

Liste des piéces:

Copie éventuelle des derniéres modifications déclarées,

Budget prévisionnel de I'OSIM pour I'exercice en cours,

Calendrier du projet,

Budget prévisionnel détalllé du projet (dépenses et ressources),

Liste des subventions déja accordées par le ministére de |'Europe et des affaires étrangéres
(MEAE) et/ou de I'agence Francaise de développement (AFD)

22 avr. 2021 14:45:32

Synthése Demande Documents (1)
Triés par | Plus récents v
Nom Type Date / Heure Télécharger
notification-decision.pdf NOTIFICATION 22-04-2021 3 16h00 &

Documents 1-1de 1 .



Pour rappel

Vous avez jusqu’au 13 Septembre 2021 a 23h59 pour
transmettre votre demande de subvention.

Afin d’éviter la saturation du Portail d’Appui du FORIM le jour de la
date limite de cléture, vous pouvez deposer votre projet petit a
petit entre la période de lancement et de cloture de 'appel a
projets simplement en cliguant sur Enregistrer avant de vous
deconnecter et de fermer la fenétre de votre navigateur.

Si vous souhaitez continuer de remplir votre demande de
subvention, il vous suffit de vous reconnecter a votre espace avec
votre identifiant et mot de passe, cliquez sur Suivre mes demandes
de subventions et cliguez sur le bouton de Modification afin de
terminer votre demande de subvention.

Si vous rencontrez des difficultes techniques sur la plateforme,
vous pouvez contacter I'équipe du FORIM pour vous assister.
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Le FORIM et ses Operateurs d’Appui Labellises

se tiennent a votre disposition pour tout complément d’information : (01 44 72 02 88 — praosim@forim.net)




