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Tutoriel : Renseigner ses formations sur le portail de Lianes Coopération

Merci beaucoup de ce temps que vous consacrer a entrer dans une dynamique collective !

1. SE CONNECTER OU CREER SON
e | ESPACE MEMBRE

" Lianes coopération [ Gl M Ls Ll BT R Rl o

Rendez-vous sur lianescooperation.org et cliquez sur
= "espace membre" en haut & droite de votre écran.
RN

Moblllfe&Jeunesse Connectez-vous si vous possédez déja un compte ou
Encourager la mobilité internationale pour tous les jeunes des Hauts-de-France

—= inscrivez-vous au portail.

Une fois votre demande de création de compte
effectuée vous recevrez un email de confirmation dans

| SECONNECTER

e st votre boite mail et lien pour valider la création de votre
compte.

L’équipe de Lianes coopération devra aussi la valider.
"""""""""""" Ce processus peut prendre quelques jours.

[Jse souvenir de moi

Par la suite, vous pourrez publier en autonomie et en
Je riai pas de comptd

temps réel sur le site.

2. ACCEDER A VOTRE TABLEAU

Espace membre ™ Tableau de bord
o B
DE BORD
S Ficne didentité

# Teste de présentation Votre profi de structure est complet 3

 Représentant de la structure + Informations sur la structure % Logo ou photo
% Adions menées % Pays dintenvention % Texte de présentation

‘Fiche d'identité de la structure.

Aprés avoir renseigné le profil de votre structure,
vous accédez & votre tableau de bord.

A gauche de votre écran, vous pouvez ajouter vos
événements, projets, actualités, emplois....

Pour ajouter vos formations il vous suffit de
cliquer sur "formation" TI———

3.RENSEIGNER LES DETAILS DE
VOTRE FORMATION

Activer le formulaire d'inscription *
QOoui ONon

Nous vous conseillons de bien détaillé les
el du desintae éléments de description demandés afin de

rendre votre formation attractive.

" Vous avez la possibilité de sauvegarder un
brovillon, d'ajouter des images, des liens internet

Titre document 1 Titre document 2 Titre document 3 . . .
ou vers des réseaux sociaux, un formulaire
Saisissez le titre du document Saisissez le titre du document Saisissez le titre du docL . . .
d'inscription....
Document 1 Document 1 De , . .
SELECTIONNER UN FICHIER SELECTIONNER UN FICHIER SELECTION VOUS pOUVeZ egqlement GIOUTer des documents a

télécharger et générer automatiquement un
formulaire d'inscription.
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4. VALIDER ET PUBLIER VOTRE FORMATION

Une fois votre formation validée, vous pouvez aisément publier, modifier et supprimer vos formations
sur la liste de vos formations.

Retrouvez ci-dessous la liste de toutes vos formations. Vous pouvez modifier les formations déja présentes ou ajouter une nouvelle formation en
cliquant sur le bouton en haut a droite.

Votre contenu a été supprimé. X

Liste des formations

Titre Catégorie Statut Formulaire actif Date de publication Actions

o Move ! Ready To Move ! X 13/01/2020 n uﬂ

Formation 1er accueil F

Une fois publiée, votre formation sera visible sur notre site internet.

ant Le réseau régional multi-acteurs de coopération internationale en Hauts-de-France
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Retrouvez ici toutes les formations publiées ou relayées par Lianes coopération.
12 0016 fomations

> Formation « 1er accueil »- Ready To Move !
PUBLIE LE 03/10/2019 | PROPOSE PAR PLATEFORM
DATE DE LA FORMATION : MARDI 29 OCTORRE 2

E

To MOVE

> Formation autour des Droits de I'Enfant a Amiens

4/09/2019 | PROPOSE PAR LE! N
FORMATION : MARDI 29 OCTOS!

> Formation autour des Droits de I'Enfant a Lille
PUBLIE LE 24/05/2019 | PROPOSE PAR LE £T LIANES COOPERATION
FORMATION : MARDI 22 30

Notre équipe se tient a votre disposition en cas de besoin dans I'utilisation de votre compte.

Vous pouvez contacter pour des questions techniques, Nizar Yaichev chargé de I'animation du réseau et des
partenariats - n.yaiche@lianescooperation.org

En espérant que ce portail puisse étre une aide dans vos projets et la visibi

lité de vos événements et
formations.

L’équipe de Lianes Coopération



