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Tutoriel : Renseigner ses formations sur le portail de Lianes Coopération 

 
Merci beaucoup de ce temps que vous consacrer à entrer dans une dynamique collective ! 

 
1. SE CONNECTER OU CRÉER SON 
ESPACE MEMBRE 
 
Rendez-vous sur lianescooperation.org et cliquez sur 
"espace membre" en haut à droite de votre écran.  
 
Connectez-vous si vous possédez déjà un compte ou 
inscrivez-vous au portail.  
 
Une fois votre demande de création de compte 
effectuée vous recevrez un email de confirmation dans 
votre boite mail et lien pour valider la création de votre 
compte. 
L’équipe de Lianes coopération devra aussi la valider. 
Ce processus peut prendre quelques jours.  
 
Par la suite, vous pourrez publier en autonomie et en 
temps réel sur le site. 

 
 

2. ACCÉDER A VOTRE TABLEAU 
DE BORD 
 

Après avoir renseigné le profil de votre structure, 
vous accédez à votre tableau de bord. 
 
A gauche de votre écran, vous pouvez ajouter vos 
évènements, projets, actualités, emplois.... 
 
Pour ajouter vos formations il vous suffit de 
cliquer sur "formation" 
 
 

3. RENSEIGNER LES DÉTAILS DE 
VOTRE FORMATION 
 
Nous vous conseillons de bien détaillé les 
éléments de description demandés afin de 
rendre votre formation attractive. 
 
Vous avez la possibilité de sauvegarder un 
brouillon, d'ajouter des images, des liens internet 
ou vers des réseaux sociaux, un formulaire 
d'inscription.... 
Vous pouvez également ajouter des documents à 
télécharger et générer automatiquement un 
formulaire d'inscription. 
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4. VALIDER ET PUBLIER VOTRE FORMATION 

 
Une fois votre formation validée, vous pouvez aisément publier, modifier et supprimer vos formations 
sur la liste de vos formations. 
 

 
 
 
Une fois publiée, votre formation sera visible sur notre site internet. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Notre équipe se tient à votre disposition en cas de besoin dans l’utilisation de votre compte. 
Vous pouvez contacter pour des questions techniques,  Nizar Yaichev chargé de l’animation du réseau et des 
partenariats - n.yaiche@lianescooperation.org 
 
En espérant que ce portail puisse être une aide dans vos projets et la visibilité de vos évènements et 
formations. 

 

 

 

 

L’équipe de Lianes Coopération 

 

  


