BONNOT Hélene

48 chemin d’Epinoy

59221 Bauvin
helene.bonnot@yahoo.fr
Née le 07/02/1988 (23 ans)
Permis B

CONNAISSANCES

LINGUISTIQUES
ET INFORMATIQUES

4 ANGLAIS : courant

4l ALLEMAND : courant

4l ESPAGNOL : niveau
intermédiaire

Maitrise de I'outil
Internet

Maitrise des logiciels :

15

WORD

EXCEL

POWER POINT

MICROSOFT PROJECT

PSN8 (LOGICIEL DE GESTION
DE PROJET)

15

|5

15

15

MASTER 2 MANAGEMENT PAR PROJETS

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Jd

03/2011 a 09/2011 : Stagiaire chef de projet pour le Service Action Culturelle de
Saint-Quentin. Organisation de deux événements culturels: (forum a portée
pédagogique, forum destiné au tout public). Gestion intégrale du projet (plan de
communication, conduite de réunion, création des outils de communication, gestion
des risques, du budget, de la planification, gestion d’équipe...).

09/2010-03/2011 : Coordinatrice pour le Printemps de Lille. Création de
I’association « Printemps de Lille ». Suivi des taches administratives, du budget et de
la planification du projet. Aide au montage financier et a la recherche de
partenaires.

09/2010 : Intervenante en anglais pour le programme START (programme d’aide
d’insertion a [I'étranger), Fédération Léo Lagrange. Conception d’outils
pédagogiques et animation des modules en anglais.

04/2010-08/2010 : Stagiaire chef de projet a I'agence de traduction Xplanation,
Villeneuve d’Ascq: suivi des projets de traduction, contact avec le client,
établissement des devis et des factures, conception de dossiers d’appel d’offres,
négociation avec les traducteurs...

Année scolaire 2009-2010 : Intervenante en allemand a la Médiathéque de Lomme
pour la Fédération Léo Lagrange : animation des modules en allemand, conception
d’outils pédagogiques, évaluation des éléves et réalisation de bilans.

Année scolaire 2009-2010 : Employée a la Bibliothéque Universitaire et au Centre
de Ressources en Langues, faculté de Lille 3

09/2008 & 07/2009 : Aide scolaire a domicile en francais langue étrangere et anglais

05/2008 a 08/2008 : Stagiaire chef de projet a la Compagnie des Traducteurs,
Compiégne : suivi d’un projet de 250 000 mots a traduire, contact avec le client et
les traducteurs, démarchage client.

FORMATIONS

o

o

2010-2011 : Master 2 Management par projets, Ecole de Management IAE Lille :
management de projets complexes, phasage de projets, management d’équipe,
management stratégique, communication, prévisions, gestion des risques, gestion
de la qualité...

2009-2010: Master 1 Traduction Spécialisée Multilingue-Gestion de projets,
Université Lille 3 : traduction spécialisée, modules d’informatique et de traduction
assistée par ordinateur, analyse des techniques de communication.

2006-2009 : Licence Langues Etrangéres Appliquées, Mention Bien, Université
Lille 3

2006 : Baccalauréat Littéraire, Mention Assez Bien, lycée La Ramée, Saint-Quentin

DIVERS

o

Participation au projet universitaire : « 9° Symposium en gestion de projets » en
coopération avec I'université de Dakar : recherche et suivi des objectifs du projet,
réalisation et suivi du planning, aide au montage financier du projet, aide a la
recherche de partenaires, création de fiches de mission, élaboration d’outils de
communication

Présence au séminaire : Coopération Territoriale : des projets au service de la
citoyenneté européenne, Institut Européen pour la Coopération Territoriale Région
Nord-Pas-de-Calais

Pratique de la course a pied, du yoga et de lamoto

Année 2008-2009 : Erasmus en Allemagne

2002-2004 : 3 ans de théatre au Conservatoire de St-Quentin



